
KvK Tekencertificaat 

in gebruik nemen



Het KvK tekencertificaat 

bestaat uit 2 delen 

(bestanden).
Het eerste bestand wat je 

gaat downloaden is het 

certificaat. (.P12) Te 

herkennen aan het envelop 

icoon met de sleutel.

Het tweede bestand 

wat je gaat downloaden 

is het KvK deel.



1. Certificaat uploaden in EDO



Om het KvK tekencertificaat 

te bestellen, heeft de EDO 

organisatie administrateur 

een button in het EDO 

certificaten beheer. 

Wanneer hierop wordt geklikt 

opent deze pagina. 

Na het invullen van de 

velden klik je op verzenden.



Klik op de link om het 

certificaat te downloaden 

en volg de stappen.

Wanneer jouw 

tekencertificaat gemaakt is 

en klaar staat om te  

downloaden, ontvang je van 

Quovadis deze mail.



Controleer je gegevens en 

klik op volgende.



Kopieer het wachtwoord en bewaar deze goed. Dit is het 

wachtwoord om de KvK documenten te ondertekenen 

LET OP: Het wachtwoord 

wordt ALLEEN hier getoond.

Klik op Downloaden om het 

certificaat te downloaden.



Klik op “Opslaan als” om het 

certificaat op te slaan.



Jouw Voornaam + Achternaam.P12

De verkenner opent om het 

certificaat te downloaden. 

Pas deze naam aan naar:



Nadat je de naam hebt gewijzigd 

en de download locatie heb 

aangegeven, klik je op opslaan.



Op de locatie die je als download 

locatie hebt aangegeven is dit 

bestand verschenen.

LET OP:

Dit bestand NIET installeren op je 

computer / werkstation.

Dit bestand moet je 

uploaden / Slepen in EDO.



Open de 

beheerpagina in EDO.

Klik op de Certificaat om het 

certificaat beheer te openen.



Zie je hier een (oud) 

certificaat staan? Dan deze 

eerst verwijderen.
Klik op de prullenbak om het 

(oude) certificaat te verwijderen.



Klik op het + teken om het 

certificaat te uploaden, Of je 

kan het certificaat direct in dit 

vak slapen.



Het nieuwe certificaat 

staat nu in EDO.

Vul de vervaldatum van het certificaat in.

Klik op het Blauwe vinkje om 

de datum te bevestigen.



2. KvK deel installeren



Klik op de link om het KvK 

deel van het certificaat te 

downloaden.



Voer je emailadres in:

Klik vervolgens op zoeken:



klik op het download symbool.



Selecteer de bovenste 

optie(.pem) en klik op 

downloaden.



klik op ‘Opslaan als…’.



De verkenner opent om het 

certificaat te downloaden. 

Pas deze naam aan naar:

Jouw eigen “Voornaam+Achternaam.TXT”



Nadat je de naam hebt gewijzigd 

en de download locatie heb 

aangegeven, klik je op opslaan.



Op de locatie die je als download 

locatie hebt aangegeven is dit 

bestand verschenen.

Dit bestand verstuur je via email 

naar KvK ter registratie.

In de mail zet je:

Voornaam + Achternaam

Bedrijfsnaam

KvK nummer

En het verzoek de POC te 

registreren.

Voor de contact gegevens van jouw KvK kantoor: 

https://export365.nl/help/contactkvk
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